
 

 

Programmreferent*in (m/w/d) für das Programm 

Chancenpatenschaften  

Die Stiftung Bildung wirkt als Themenanwältin für beste Bildung bundesweit und als gemeinnützige 

Spendenorganisation direkt an der Basis über das bundesweite Netzwerk des Bildungsengagements 

sowie der Kita- und Schulfördervereine, stärkt die Handelnden, fördert Partizipation und Vielfalt und 

lässt Ideen vor Ort Wirklichkeit werden. Sie ist als rechtsfähige Stiftung des bürgerlichen Rechts 

anerkannt, überparteilich und unabhängig. 

Als Programmträgerin des BMFSFJ-Bundesprogramms Menschen stärken Menschen suchen wir ab 

01.01.2025 eine*n Programmreferent*in für das Team Chancenpatenschaften (vorbehaltlich des 

Zuwendungsbescheids, vorerst befristet bis 31.12.2025, eine Verlängerung ist ausdrücklich 

erwünscht). Wir bieten eine Stelle mit bis zu 39 Stunden/Woche. Der Arbeitsort ist Berlin Mitte, 

remote Arbeiten ist teilweise möglich. 

 

Wir bieten 

 

→ Eine interessante und herausfordernde Mitarbeit und Mitgestaltung der spendenfinanzierten 

Stiftung Bildung mit großer gesellschaftlicher Bedeutung und hohem politischen Stellenwert  

→ Eine sinnstiftende Tätigkeit mit einem hohen Maß an Gestaltungsmöglichkeiten und 

Eigenverantwortlichkeit in einem bundesweit agierenden Team 

→ Vergütung ausschließlich in Anlehnung an den TVöD Bund mit einer Bewertungsvermutung 

von E 9b/1 

→ Arbeiten auf Augenhöhe und flexible Arbeitszeiten sowie remote Arbeiten  

→ Ein engagiertes haupt- und ehrenamtliches Team mit einem offenen, humorvollen, 

angenehmen und dynamischen Arbeitsumfeld  

 

Deine Aufgaben 

 

→ Strategische Kommunikation 

o Unterstützung der Programmleitung bei der Zusammenarbeit mit BMFSFJ, 

Programmträger*innenkreis, Netzwerk Bildungsengagement und Engagierten 

o Zuarbeit zu Programmanträgen und Berichten 

o Aktive Unterstützung des Fundraisings für das Programm Chancenpatenschaften 

o Administrative Unterstützung u.a. bei Bewerbungsprozessen 

→ Öffentlichkeitsarbeit 

o Optimierung von Prozessen und Strukturen zur verbesserten Zusammenarbeit in 

einem dezentralen-verteilten und remote arbeitenden Projektmanagement 

o Erstellung von Website-Inhalten und Blogbeiträgen  

o Social Media Management und Pflege 

o Koordination von Presseanfragen zum Programm 

o Konzeption, Erarbeitung und Druck von Informationsmaterialien und Leitfäden für 

am Programm interessierte Engagierte 

→ Deine eigenen Arbeitsideen! 
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Dein Profil 

 

→ Du hast Erfahrung in der Öffentlichkeitsarbeit und/oder politischen Kommunikation mit 

Affinität zu Social Media 

→ Freude an einer abwechslungsreichen und vielseitigen Tätigkeit mit unterschiedlichen 

Schnittstellen in der Stiftung Bildung 

→ Selbstständige, zielorientierte und pragmatische Arbeitsweise mit gutem Zeitmanagement und 

einer Hands-on Mentalität  

→ Teamfähigkeit, Einsatzfreude, Kooperationsbereitschaft, Engagement und Zuverlässigkeit 

→ Souveränes Auftreten gegenüber zahlreichen und diversen Zielgruppen (v.a. Ehrenamt und 

Politik) 

→ Sicherer Umgang in der Anwendung gängiger Office-Programme sowie Wordpress, Hootsuite 

und Canva 

→ Kommunikationsfreude, Offenheit, Humor 

→ und deine ganz persönlichen Fähigkeiten, auf die wir uns schon jetzt freuen. 

 

 

Wir ermutigen ausdrücklich alle Interessierten unabhängig von ihrer Herkunft,  

Religionszugehörigkeit, Geschlechtsidentität, sexuellen Orientierung, Behinderung,  

Hochbegabung oder des Alters zur Bewerbung – auch wenn nicht jede Stellenanforderung 

erfüllt ist. www.stiftungbildung.org 

 

Für Rückfragen steht dir die Programmleitung Anna Scharnhorst 

anna.scharnhorst@stiftungbildung.org gern zu Verfügung. 

 

Bitte sende uns deinen Lebenslauf und Anschreiben zusammengefasst in einer PDF per E-Mail 

(nicht mehr als 5MB) mit deinem möglichen Arbeitsstart bis 28.11.2024 an 

patenschaften@stiftungbildung.org. Die Bewerbungsgespräche finden voraussichtlich in der 

ersten Dezemberwoche statt. Aus Nachhaltigkeitsgründen bitten wir dich von postalischen 

Bewerbungen abzusehen. Vielen Dank! 
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